АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.07.2012 г. № 748
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков в соответствии со ст. 9 закона Самарской области «О земле»»

         В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", руководствуясь п. 10 ст. 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», ст. 9  Закона Самарской области от 11.03.2005 г. № 94-ГД «О земле», Уставом муниципального района Челно-Вершинский, решением Собрания представителей муниципального района Челно-Вершинский Самарской области от 22.12.2009 г. № 235, администрация муниципального района Челно-Вершинский 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков в соответствии со ст. 9 закона Самарской области «О земле»».


2. Постановление администрации муниципального района Челно-Вершинский от 22.07.2011 № 588 об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков в соответствии со ст. 9 закона Самарской области «О земле»» считать утратившим силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальный вестник». 

4. Контроль за исполнением постановления возложить на руководителя Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Челно-Вершинский  А.А. Афанасьеву.

Глава муниципального района

Челно-Вершинский Самарской области                                       В.А. Князькин

Утвержден

постановлением администрации

муниципального района Челно-Вершинский

Самарской области
от ____________________№ _______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«Предоставление в собственность бесплатно земельных участков в соответствии со ст. 9 закона Самарской области «О земле»»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

          1.1.1.  Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков в соответствии со ст.9 закона Самарской области «О земле»» (далее – муниципальная услуга) являются отношения, возникающие между Администрацией муниципального района Челно-Вершинский Самарской области в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Челно-Вершинский (далее – КУМИ) и  физическим лицом, связанные с предоставлением КУМИ муниципальной услуги по предоставлению земельных участков по каждому из оснований, указанных в статье 9 Закона Самарской области от 11.03.2005 г. N 94-ГД «О земле».

        1.1.2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.1.3. Получателями муниципальной услуги являются  граждане, проживающие на территории муниципального района Челно-Вершинский.

1.2. Порядок информирования о правилах предоставления 

муниципальной услуги.

 1.2.1. Лица, нуждающиеся в получении информации  по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги (далее - заинтересованные лица), используют следующие формы консультирования: 

         устное консультирование специалистом КУМИ, ответственным за исполнение муниципальной услуги;

         устное индивидуальное консультирование заинтересованного лица руководителем КУМИ; 

         консультирование руководителем КУМИ, специалистами КУМИ в электронном виде;

         консультирование руководителем КУМИ посредством почтового отправления;  

         консультирование руководителем КУМИ, специалистами КУМИ по телефону. 

         1.2.2. Информация о месте нахождения и графике работы КУМИ и иных организации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, справочные телефоны, адрес электронной почты и официального сайта администрации муниципального района Челно-Вершинский в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги,  представлены в Приложении 4 к настоящему регламенту.
          1.2.3. На стендах, в месте предоставления муниципальной  услуги, а также в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального района Челно-Вершинский размещаются следующие информационные материалы: 

       информация о порядке предоставления муниципальной услуги; 

       информация, представленная в Приложениях № 4,5 к настоящему регламенту;
       требования к заявлению и образец заявления о предоставлении муниципальной услуги согласно Приложению № 2 к настоящему регламенту;

исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, и требования, предъявляемые к этим документам; 

        порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в том числе досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих;

Блок-схема прохождения документов по предоставлению муниципальной услуги согласно приложения № 1 к настоящему регламенту

        Тексты материалов на стенде печатаются шрифтом «Times New Roman» размером шрифта не менее 14, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом. 
II. Стандарт предоставления муниципальной  услуги

      2.1. Наименование муниципальной услуги.

         Наименование муниципальной услуги – ««Предоставление в собственность бесплатно земельных участков в соответствии со ст.9 закона Самарской области «О земле»».

2.2. Наименование органа, 

предоставляющего муниципальную услугу.

        2.2.1. Услуга предоставляется Администрацией муниципального района в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Челно-Вершинский. 

      2.2.2. В процедуре предоставления муниципальной услуги также участвуют:

      Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной  услуги.

        Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
        выдача заявителю постановления администрации муниципального района Челно-Вершинский  о предоставлении в собственность  бесплатно однократно земельного участка, по каждому из оснований, указанных в статье 9 Закона Самарской области от 11.03.2005 г. N 94-ГД «О земле»,    либо уведомление об отказе в предоставлении Услуги.

2.4.  Правовые основания для

предоставления муниципальной услуги.
        Муниципальная услуга оказывается в соответствии с: 

- Земельным кодексом РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

-  Федеральным законом РФ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 21 октября 2001 года № 137-ФЗ;
- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 -  Законом Самарской области от 11.03.2005 г. N 94-ГД "О земле";
 - Решением Собрания представителей муниципального района Челно-Вершинский Самарской области от 22.12.2009 г. № 235 «Об утверждении Порядка бесплатного и первоочередного предоставления гражданам в собственность или аренду земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального района Челно-Вершинский».
2.5. Перечень документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании письменного заявления на имя Главы муниципального района. Заявление подается по форме согласно Приложению 2  к настоящему регламенту (далее - заявление). 
      
  2.5.2. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно: 
1)  копия паспорта заявителя;

2) документ, подтверждающий отсутствие у заявителя земельного участка с тем же разрешенным использованием, которым он обладает на праве постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения либо которые он приобрел в собственность в соответствии с пунктом 5 статьи 20, или пунктом 3 статьи 21 Земельного кодекса Российской Федерации, или пунктом 9.1 статьи 3 Федерального закона «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

3) справка администрации сельского  поселения о месте жительства заявителя;

4) документ, подтверждающий место работы заявителя;

5) для молодых семей – копия свидетельства о браке и документы, предусмотренные пп. 1-4 п. 2.5.2. настоящего регламента на всех членов семьи;
6) для граждан, признанных нуждающимися в улучшении жилищных условий, - справка администрации сельского (городского) поселения о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий;

7) для специалистов, имеющих высшее или среднее профессиональное (сельскохозяйственное) образование – копия диплома об окончании учебного заведения; 

8) гражданам, проходившим военную службу – копия военного билета и справка военного комиссариата о прохождении гражданином военной службы;

          9) в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя - доверенность на осуществление действий по предмету муниципальной услуги, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия. 

Заявитель одновременно для подтверждения верности копий документов, необходимых для получения муниципальной услуги, представляет соответствующие документы в подлиннике. 

          Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, в отношении которых организована система межведомственного взаимодействия, предоставляются с использованием такой системы. 

             2.5.3. Документы, которые предоставляются по запросу КУМИ в порядке межведомственного взаимодействия: 

             Документы, которые предоставляются по запросу КУМИ из Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Самарской области в порядке межведомственного взаимодействия: 
             - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества;

             - кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, в т.ч. занятых объектами недвижимости, либо  выписка из государственного кадастра недвижимости;
             - сведения  о земельных участках, предоставленных заявителю (заявителям) в период 1992 года по 1998 год.

           2.5.4. Документы, получаемые в порядке межведомственного взаимодействия, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о предоставлении земельного участка. Данные документы запрашиваются  по каналам межведомственного  взаимодействия у тех органов, которые ими располагают. 
2.6. Основания для отказа 

в приеме документов и отказа в предоставлении муниципальной  услуги.

       2.6.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются: 

       непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно; 

       наличие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов; 

       наличие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом. 

       2.6.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) обращение с заявлением лица,  не относящегося к категории заявителей;

2) обращение по вопросам, рассмотрение которых не относится к полномочиям КУМИ и администрации муниципального района;
3) наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или не соответствие их требованиям законодательства;

4) непредставление или предоставление неполного пакета документов заявителем;

5) на основании определения или решения суда;

6) строительство на земельном участке повлечёт нарушение строительных, санитарных, иных обязательных норм и правил;

7) площадь испрашиваемого земельного участка не соответствует предельным размерам предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства;
8)  имеется спор по согласованию проекта границ испрашиваемого земельного участка;

9) резервирование испрашиваемого земельного участка для государственных и муниципальных нужд.

       2.6.3 Основания для прекращения предоставления муниципальной услуги является:

отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги.
2.7. Условия возмездности (безвозмездности) 
предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно в соответствии с действующим законодательством и настоящим регламентом. 

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги.
        Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 календарных дней со дня регистрации письменного обращения заявителя, исключая время проведения кадастровых и землеустроительных работ, постановки земельного участка на кадастровый учёт. Земельные участки предоставляются гражданам в собственность бесплатно в порядке очерёдности.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги 
Прием граждан ведется в порядке очередности. Максимальное время ожидания устанавливается: 

- при ожидании в очереди с целью подачи документов на предоставление муниципальной услуги –30 минут; 

- индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут. 

- при ожидании в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги – 5 минут. 

2.10.   Срок и порядок регистрации Заявления о предоставлении муниципальной  услуги.
        2.10.1. Приём заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом КУМИ, ответственный за приём документов.  

        2.10.2.  Срок проверки специалистом КУМИ Заявления о предоставлении муниципальной услуги и  проверка комплексности представленных к заявлениям документов – 30 минут.

2.10.3.
Регистрация Заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностным лицом администрации муниципального района Челно-Вершинский, ответственным за прием Заявлений. 

2.10.2. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поступивших по почте, с последующей регистрацией, осуществляется на общих основаниях.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.11.1.  Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об исполнителе муниципальной услуги, графике работы.

2.11.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим нормам и правилам. 

2.11.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.

2.11.4. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием.

2.11.5. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации лиц, находящихся в здании.

2.12. Порядок информирования о правилах 

предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в местах оказания муниципальной услуги при личном или письменном обращении заявителя по адресу: с. Челно-Вершины, ул. Советская, 12, каб. № 205;

-   по номерам телефонов для консультаций: 8(84651) 2-14-75.

2.12.2. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи.
2.12.3. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом (Приложение № 3) и дублируется по контактному телефону заявителя.

2.12.4. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока -  по указанному  контактному телефону заявителя.  

2.12.5. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Отдела.
   2.12.6. Консультирование специалистом КУМИ, ответственным за исполнение муниципальной услуги, осуществляется посредством предоставления информации при обращении заинтересованного лица. Время ожидания заинтересованного лица при консультировании специалистом КУМИ не может превышать 30 минут. Консультирование  заинтересованного лица специалистом КУМИ, осуществляющим консультирование, не может превышать 30 минут. 

         В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий консультирование, предлагает заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо обратиться за личным индивидуальным консультированием к руководителю КУМИ. График консультирования по вопросам оказания муниципальной услуги приводится в Приложении 5 к настоящему регламенту. 

          2.12.7. Устное индивидуальное консультирование заинтересованного лица руководителем КУМИ осуществляется по предварительной записи по телефону, в соответствии с графиком, согласно Приложению 5 к настоящему регламенту. Устное индивидуальное консультирование заинтересованного лица руководителем КУМИ не может превышать 30 минут. 

        2.12.8. При консультировании по электронной почте заинтересованное лицо направляет обращение на электронный адрес КУМИ, указанный в Приложении 4 к настоящему регламенту. Датой поступления обращения является дата его регистрации в КУМИ как входящего сообщения. Ответ на вышеуказанное обращение направляется по электронной почте на электронный адрес, указанный заинтересованным лицом в обращении, а также на бумажном носителе, по почтовому адресу в случае его указания в обращении в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения. 

    2.12.9. Консультирование посредством почтового отправления осуществляется путем направления ответа на обращение заинтересованного лица. Ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой по адресу, указанному заинтересованным лицом в его обращении, в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса для получения документов, необходимых для рассмотрения обращения, руководитель КУМИ вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение. Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения. 

         2.12.10. Консультирование по телефону осуществляется во время ответа на телефонный звонок заинтересованного лица. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляющего консультирование по телефону. Время разговора не должно превышать 20 минут. 

         В том случае, если сотрудник, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос, он предлагает заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо обратиться для личного индивидуального консультирования к руководителю КУМИ в соответствии с графиком согласно Приложения № 5 к настоящему регламенту.

         2.12.11. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом (Приложение № 3) и дублируется по контактному телефону заявителя.

2.13. Особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронном виде

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется с использованием государственной информационной системы, размещенной в сети Интернет – Единого Портала государственных и муниципальных услуг (далее – Портал). 

В соответствии с этапами перехода на предоставление государственных и муниципальных услуг в электронном виде, установленными нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, нормативным правовым актом администрации  муниципального района Челно-Вершинский  (в отношении муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального района Челно-Вершинский, муниципальными учреждениями муниципального района Челно-Вершинский), указанная информационная система обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электронной форме при условии осуществлении получателем муниципальной услуги следующих действий:

1) На первом этапе перехода на оказание услуги в электронном виде:

- ознакомление с информацией о муниципальной услуге (в том числе, о получателе и исполнителе муниципальной услуги, перечне необходимых для получения муниципальной услуги документов, сроке и результате оказания муниципальной услуги)

2) На втором и последующих этапах перехода на оказание услуги в электронном виде:

- доступ к формам заявлений и иным документам, необходимым для оказания муниципальной услуги в электронной форме, с целью дальнейшего копирования и заполнения в электронном виде;

- направление документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде с использованием Портала;

- получение результатов предоставления муниципальной услуге в электронном виде на Портале, если это не запрещено федеральным законодательством
2.14. Показатели доступности 

и качества муниципальной  услуги.

        2.14.1. 
Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

-
получать муниципальную услугу своевременно  и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

-
получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

-
получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

-
обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его Заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников администрации района.

2.14.2.
Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

-
своевременность предоставления муниципальной услуги;

-
достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

-
удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.14.3.
Показателями качества предоставления муниципальной услуги является срок рассмотрения Заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

III. Состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур, требования к порядку

 их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация  и рассмотрение заявления с документами;
- направление запросов для получения информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
-  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или подготовка отказа в ее предоставлении; 

- утверждение и выдача Заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- постановка земельного участка на государственный кадастровый учет;
- предоставление   в собственность  бесплатно однократно земельного участка;
- публикация извещения о  предоставлении бесплатно однократно в собственность земельных участков в соответствии со ст.9 закона Самарской области «О земле».
Последовательность выполнения действий при выполнении административных процедур отражена в блок-схеме (приложение № 1).
3.1.1. Прием, регистрация  и рассмотрение заявления с документами.
   Основанием для начала административной процедуры является поступление в КУМИ заявления о предоставлении бесплатно однократно земельного участка  (далее – заявление) по форме указанной в приложение № 2 к настоящему Административному регламенту и прилагаемых к заявлению документов.
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист КУМИ, уполномоченный на приём заявления.
           Специалист КУМИ, уполномоченный на приём документов, в течение 2 рабочих дней  передает  заявление заявителя(ей) в администрацию муниципального района Челно-Вершинский с целью передачи на визирование Главе муниципального района и регистрации в программе «Документооборот», после чего заявление вновь поступает в КУМИ, визируется руководителем КУМИ,  и передается специалисту, уполномоченному на исполнение заявления.

Если имеется препятствие для предоставления Услуги, но заявитель(ли) настоял(ли)  на принятии заявления, специалист КУМИ в течение 5 рабочих дней готовит письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления  с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается Главой муниципального района.

Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю(ям)  специалистом КУМИ либо направляется заявителю(ям) по почте по адресу, указанному в заявлении.

Специалист КУМИ, уполномоченный на исполнение поступившего заявления, анализирует представленные документы.

           Общий максимальный срок административной процедуры не может превышать 10-ти рабочих дней.

3.1.2.  Направление запросов для получения информации, необходимой

для предоставления муниципальной услуги, в порядке  межведомственного взаимодействия.
          Основанием для начала административной процедуры является установление специалистом, отрабатывающим заявление, отсутствия информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги. 

        Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель КУМИ.

          В случае отсутствия в КУМИ  выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества; сведений  о земельных участках, предоставленных заявителю (заявителям) в период 1992 года по 1998 год, специалистом КУМИ, отрабатывающим заявление, направляется соответствующий запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Самарской области. 
        Максимальный срок выполнения процедуры – в течение 2 рабочих дней со дня поступления заявления в КУМИ.
         В случае отсутствия в КУМИ сведений из кадастра объектов недвижимости специалистом КУМИ, отрабатывающим заявление, направляется соответствующий запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области. 

        Максимальный срок выполнения процедуры – в течение 2 рабочих дней со дня поступления заявления в КУМИ.
 Кадастровый паспорт либо кадастровая выписка Управлением Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области предоставляется в порядке межведомственного информационного взаимодействия. 

         Максимальный срок для ответа не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления запроса. 

В случае если информация, предоставленная Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области, содержит основания для отказа в предоставлении услуги, ответственный исполнитель готовит, согласовывает, подписывает, регистрирует и направляет в адрес заявителя письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в срок не позднее трех рабочих дней, с момента получения информации из Управления  Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области.
3.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или подготовка отказа в ее предоставлении.
Специалист КУМИ, уполномоченный на исполнение поступившего заявления, анализирует представленные документы. 
Специалист КУМИ при наличии оснований для отказа или приостановлении муниципальной услуги в 10-дневный срок с момента поступления в КУМИ заявления Заявителя, готовит проект уведомления о приостановлении или об отказе в оказании услуги и представляет указанный проект на согласование руководителю КУМИ.   
В случае если  заявление Заявителя не содержит (или содержит не в полном объеме) сведения, наличие которых необходимо для получения муниципальной услуги  специалист КУМИ в течение 5-ти рабочих дней подготавливает уведомление о приостановлении рассмотрения заявления, с указанием оснований приостановления в срок не более чем на 30 дней,  рекомендациями по  его доработке. 

В случае непредставления Заявителем доработанного в соответствии с рекомендациями заявления в установленный срок, специалист КУМИ в течение 5-ти  рабочих дней подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  (Приложение № 3).
Специалист КУМИ визирует подготовленный им проект соответствующего уведомления и передает его на согласование и подписание руководителю КУМИ. 

Подписанное руководителем КУМИ уведомление о приостановлении рассмотрения заявления, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, передается для отправки Заявителю (его уполномоченному представителю) в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 3 рабочих дня.

Результатом административной процедуры является формирование пакета документов для утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории или оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В случае наличия кадастрового паспорта земельного участка  процедура предоставления земельного участка продолжается с раздела 3.1.6.  настоящего регламента.
     3.1.4.    Утверждение и выдача Заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

         Основанием для начала процедуры является наличие в КУМИ всех документов (информации), перечисленных в разделе 2.5 настоящего регламента. 

        Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель КУМИ.
       Специалист КУМИ, отрабатывающий заявление, по результатам рассмотрения заявления, приложенных к нему документов и дополнительно полученной информации обеспечивает подготовку схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
        Специалист КУМИ после подготовки специализированной землеустроительной организацией схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в течение 2 дней подготавливает проект постановления администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Руководитель КУМИ и заместитель главы района по правовым вопросам в течение 4 дней согласовывают проект постановления администрации района или решения об отказе и направляет его на подпись главе муниципального района.

Глава муниципального района в течение 4 дней подписывает проект постановления или решения об отказе. 

Специалист общего отдела администрации района в течение 1 дня осуществляет регистрацию постановления или решения об отказе в программе «Документооборот» и направляет его в КУМИ. 

Специалист КУМИ, отрабатывающий заявление, в течение 1 дня направляет постановление администрации района специалисту  КУМИ, осуществляющему выдачу документов. 

  Копию экземпляра постановления администрации муниципального района  с экземпляром согласованной схемы расположения земельного участка специалист КУМИ выдает Заявителю способом, указанным им в заявлении, для подготовки межевого плана земельного участка. 

На период изготовления межевого плана земельного участка срок течения административной процедуры прерывается. 

 3.1.5. Постановка земельного участка на государственный кадастровый учет.
Заявитель обеспечивает за свой счет  выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном  Федеральным законом  «О государственном  кадастре недвижимости». 

          После получения кадастрового плана земельного участка Заявитель  передает 2 экземпляра кадастрового плана специалисту КУМИ, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

         На период изготовления  кадастрового паспорта земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.  
3.1.6. Предоставление   в собственность  бесплатно однократно земельного участка.

Основанием для начала процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, поручения от руководителя КУМИ о необходимости подготовить проект постановления о предоставлении бесплатно однократно земельного участка  заявителю.

           Специалист КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект постановления о предоставлении бесплатно однократно земельного участка  заявителю. Руководитель КУМИ и заместитель главы района по правовым вопросам в течение 4 дней согласовывают проект постановления администрации района и передает проект постановления на подпись  главе  муниципального района. Специалист общего отдела администрации района в течение 1 дня осуществляет регистрацию постановления в программе «Документооборот» и направляет его в КУМИ. 
Срок выполнения административной процедуры – 9 рабочих дней.
3.1.7. Публикация извещения о  предоставлении бесплатно однократно в собственность земельных участков в соответствии со ст.9 Закона Самарской области «О земле».

          В течение 30 дней со дня принятия постановления о предоставлении в собственность бесплатно однократно земельного участка по каждому из оснований, указанных в статье 9 Закона Самарской области от 11.03.2005 г. N 94-ГД «О земле», публикуется информация в районной газете «Авангард».
         Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель КУМИ.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

    Заявитель направляет заявление по форме, приведенной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, на электронный адрес уполномоченного органа или лично в бумажном виде. В данном заявлении должны быть указаны ФИО физического лица, почтовый адрес, телефон, электронный адрес. Заявление рассматривается в соответствии с пунктом 3.1. настоящего Административного регламента.
IV.  Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами и муниципальными служащими положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными лицами
Специалист КУМИ, ответственный за исполнение административного регламента, несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка проведения процедур, установленных регламентом. 

Дисциплинарная ответственность специалистов КУМИ закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями трудового законодательства.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий специалистов КУМИ, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем КУМИ ежедневно путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего административного Регламента.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Проверки предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы администрации муниципального района Челно-Вершинский Самарской области) и внеплановыми.

Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги может быть сформирована комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации  муниципального района  Челно-Вершинский  Самарской области.

Результаты деятельности данной комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3. Ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
Специалисты КУМИ, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут  персональную  ответственность  за  соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, порядка рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответственность специалистов КУМИ закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.
4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, объединений граждан и организаций.
  Граждане, объединения граждан и организации, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, могут контролировать выполнение соблюдения последовательности действий специалистов КУМИ, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги путем обращения по телефону или лично в устном виде.

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
 или муниципальных служащих.
Действия или бездействие должностных лиц, допущенные в рамках предоставления муниципальной услуги, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

В досудебном порядке Заявитель может обратиться с заявлением и/или жалобой (далее - жалоба) на действия (бездействие) уполномоченного специалиста КУМИ непосредственно к руководителю КУМИ, заместителю главы муниципального района по правовым вопросам,  или главе  муниципального района Челно-Вершинский Самарской области.

Жалоба подлежит обязательному рассмотрению.

Жалоба может быть подана в письменной или устной форме.

В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема главы муниципального района,  заместителя главы муниципального района по правовым вопросам, руководителя КУМИ.

Информация о месте, днях и часах приема главы муниципального района, заместителя главы муниципального района по правовым вопросам, руководителя КУМИ доводится до сведения граждан посредством размещения на информационных стендах в администрации  муниципального района Челно-Вершинский Самарской области, а также на портале администрации  муниципального района Челно-Вершинский Самарской области в сети Интернет.

Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема, направлена по почте или факсимильной связи, представлена лично.

Жалобы, поданные в письменной форме главе муниципального района, заместителю главы муниципального района по правовым вопросам подлежат обязательной регистрации в программе «Документооборот» в день поступления специалистом администрации муниципального района Челно-Вершинский Самарской области, осуществляющим работу с обращениями граждан, по адресу: Самарская область, Челно-Вершинский район, с. Челно-Вершины, ул. Почтовая, 8, часы приема: понедельник,  с 10-00 час. до 12-00 час.

Жалобы, поданные в письменной форме руководителю КУМИ, подлежат обязательной регистрации в день поступления специалистом КУМИ, осуществляющим работу с обращениями граждан.

Основанием для начала рассмотрения жалобы является ее поступление на имя главы муниципального района Челно-Вершинский, заместителя главы муниципального района Челно-Вершинский по правовым вопросам, руководителя КУМИ.

Жалоба рассматривается в срок не позднее 30 дней со дня ее регистрации.

Основаниями для отказа рассмотрения жалобы являются:

- отсутствие фамилии заявителя;

- отсутствие почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- заявитель жалобы обжалует судебное решение;

- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю жалобы многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае глава муниципального района Челно-Вершинский, заместитель главы муниципального района Челно-Вершинский по правовым вопросам,  руководитель КУМИ вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу.

По результатам рассмотрения жалобы заявителю сообщается решение по жалобе по существу всех поставленных вопросов. Решение по жалобе подписывается главой муниципального района Челно-Вершинский, заместителем главы муниципального района Челно-Вершинский по правовым вопросам,  руководителем КУМИ.

При несогласии заявителя с данным решением он вправе подать жалобу на действия (бездействие) и решение должностного лица администрации  муниципального района Челно-Вершинский Самарской области, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, в суд.

Обращения заинтересованных лиц считаются рассмотренными, если даны письменные ответы и приняты меры по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

При обнаружении в ходе рассмотрения жалобы виновности уполномоченного должностного лица, неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей, глава муниципального района Челно-Вершинский, заместитель главы муниципального района Челно-Вершинский по правовым вопросам, руководитель КУМИ принимает меры по привлечению этого лица к дисциплинарной ответственности.

Заинтересованные лица вправе обратиться в суд с заявлением о признании незаконными решений и действий (бездействия) администрации муниципального района Челно-Вершинский Самарской области, Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Челно-Вершинский  Самарской области.

Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется действующим законодательством Российской Федерации о гражданском и арбитражном судопроизводстве.
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Главе  муниципального района

 Челно-Вершинский Самарской области

______________________________

                                                                                                       (ФИО)

                                                                                              от  _________________________________

                                                                                                            _________________________________

                                                                                                       (ФИО)

                                                                      проживающего по адресу:

                                                                                       _______________________________

                                                                           паспорт или другой документ удостоверяющий личность серия_________№_______ кем выдан и дата выдачи____

ЗАЯВЛЕНИЕ

О предоставлении  в собственность однократно бесплатно земельного участка
Прошу(сим) предоставить бесплатно однократно земельный участок площадью _________ кв.м., расположенный по адресу: Самарская область, Челно-Вершинский район, _____________________________________________________________________________,

в целях использования для ______________________________________________________.                               

                                                                                                         (указать назначение участка)

на основании статьи 9 Закона Самарской области «О земле».
К заявлению прилагаются копии следующих документов:

В  соответствии  со  статьей  9 Федерального закона "О персональных данных" согласен/не согласен (нужное подчеркнуть) на  автоматизированную,  а  также  без  использования средств автоматизации обработку   моих   персональных  данных, а именно на совершение действий, предусмотренных  пунктом  3  статьи  3  Федерального закона "О персональных данных" 
_______________.

           подпись

_____________                                                          _______________________________  

дата                                                                                                             подпись
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УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении  в собственность бесплатно земельного участка в соответствии со ст.9 закона Самарской области «О земле»
На Ваше заявление от _________ № _______ Комитет по управлению муниципальным имуществом  администрации муниципального района Челно-Вершинский Самарской области  уведомляет, что предоставить земельный участок площадью _____________, расположенный   __________________________________________________________________ _________________________________________________________________

(место нахождения объекта) 

не представляется возможным, поскольку _____________________________________________________________________

(указывается причина)

Руководитель комитета по управлению

муниципальным имуществом 
администрации
муниципального  района 

Челно-Вершинский  Самарской области                  __________________________

                                                                  М.П.

Исполнитель:

_______________ (ФИО, телефон)
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Контактные координаты.
1. Информация о местонахождении и графике работы Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Челно-Вершинский Самарской области.

Адрес: 446840, Самарская область, Челно-Вершинский район, с. Челно-Вершины, ул. Советская, д. 12;

Телефон-факс: (884651) 2-14-75;

Адрес электронной почты:  kumi.chv@mail.ru  

Адрес Интернет- сайта администрации района: httр://челно-вершины.рф
 Режим работы: понедельник-пятница с 8.00 до 20.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.

График работы с получателями муниципальной услуги:

	Дни недели
	Часы приема

	Понедельник, вторник, среда, пятница. 
	09.00 – 17.00 (обед 12.00-13.00)


Приложение  № 5
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги  «Предоставление в собственность бесплатно 
земельных участков в соответствии со ст.9 закона Самарской области «О земле»»
График проведения консультаций о порядке предоставления 

муниципальной услуги:
	Ф.И.О.
	Должность
	Адрес
	Дни недели/Время

	Афанасьева 

Алла 

Анатольевна
	Руководитель КУМИ
	446840, Самарская область, Челно-Вершинский район, с. Челно-Вершины, ул. Советская, д. 12, каб. 205
	Понедельник, вторник, среда, пятница/

с. 09-00 до17-00ч.


 Пункты и график получения консультаций по получению 

муниципальной услуги:
	Адрес
	Дни недели/время

	Самарская область, Челно-Вершинский район, с. Челно-Вершины, ул. Советская, д. 12, каб. 205
	Понедельник                   09.00-17.00

Вторник                           09.00-17.00

Среда                               09.00-17.00

Четверг                            Неприемный день

Пятница                           09.00-17.00

Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00


Пункты и график выдачи результатов

муниципальной услуги:
	Адрес
	

	Самарская область, Челно-Вершинский район, с. Челно-Вершины, ул. Советская, д. 12, каб.205
	Понедельник                   09.00-17.00

Вторник                           09.00-17.00

Среда                               09.00-17.00

Пятница                           09.00-17.00




Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги





Отказ в приеме документов





Направление запросов





Принятие решения





Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов. Проверка наличия  информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов





Выдача решения





Направление уведомления об отказе в предоставлении земельного участка





О предоставлении земельного участка





Об отказе в предоставлении земельного участка
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